Лекция 2. Запрос на коммерческое ценовое предложение (ДЕМО-МАТЕРИАЛЫ)

Коммерческое предложение в закупках — это ответ поставщика на просьбу заказчика предоставить ценовую информацию.
Запросы же бывают двух типов: общедоступные и персональные. В первом случае заказчик на своем сайте или в ЕИС размещает сообщение о том, что он заинтересован в будущей покупке и предлагает всем желающим присылать данные по стоимости. Во втором — обращение направляется непосредственно конкретным поставщикам, их должно быть не менее пяти, согласно методическим рекомендациям Минэкономразвития России (утв. Приказом от 02.10.2013 № 567).
Закон не устанавливает требования к содержанию запроса. Но желательно оформить его на официальном бланке организации. В содержании следует максимально точно описать товар, работу или услугу, которые планируете закупать. Как правило, такое письмо содержит:
Описание объекта закупки.
1. Основные технических характеристики.
1. Существенные условия исполнения контракта.
1. Срок представления ценовой информации.
1. Информация о стоимости необходима заказчику, чтобы сформировать начальную максимальную цену контракта (НМЦК). 
Коммерческое предложение при этом должно полностью учитывать все условия закупки, для которой его запрашивают. Также оно должно иметь срок действия, в нем не просто должна быть отражена реальная стоимость товаров, работ, услуг без умышленного завышения или занижения, но и подробно указано, из чего она складывается (за единицу, с НДС или без, есть ли доставка и т.д.).
Ответ на запрос ценового предложения составляется на Фирменном бланке заинтересованными организациями и отправляется в указанные сроки, ставится исходящий номер,  подпись руководителя и печать. ДЕМО-МАТЕРИАЛЫ
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