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Тверь, 2022 
	День практики
	Выполняемая деятельность
	Примечания
(компетенции, формируемые у студента, выполняющего данный вид работы)

	1
	2
	3

	День 1 (30.05.2022)
	Подготовительный этап: инструктаж по технике безопасности, информация о порядке прохождения практики, времени прохождения практики, о задачах и содержании практики, о специфике деятельности студента
	

	День 2 (31.05.2022)
	Работа с личными делами абитуриентов и студентов университета
	Навыки оформления кадровой документации

	День 3 (01.06.2022)  
	Систематизация документов в студенческом отделе кадров
	Изучение документов личного дела. Формирование личного дела студента

	День 4 (02.06.2022)  
	Систематизация документов в студенческом отделе кадров
	

	День 5 (03.06.2022)  
	Работа с личными делами абитуриентов и студентов университета
	

	День 6 (04.06.2022)  
	Выходной
	

	День 7 (05.06.2022)  
	Выходной
	

	День 8 (06.06.2022)  
	Сортировка личных документов студента, проставление печатей
	

	День 9 (07.06.2022)  
	Работа с личными делами абитуриентов и студентов университета
	

	День 10 (08.06.2022)  
	Систематизация документов в студенческом отделе кадров
	

	День 11 (09.06.2022)  
	Заключительный этап. Предоставление отчета и выставление оценки за практику
	



